
学校法人 電子開発学園九州 

個人情報保護基本方針 
 
１．基本方針 

個人情報は個人の重要な財産です。 
学校法人 電子開発学園九州で業務に従事するすべての者は、個人情報保護に関するマ
ネジメントシステムを確実に運用し、個人情報を正確かつ安全に取り扱うことにより、
個人の情報を守り、その信頼に応えます。 

 
２．個人情報に関するマネジメントシステムの目的 
（１）適切な個人情報の取得及び利用の基準と、これを運用する規程とします。 
（２）個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止及び是正を行うための行動規範、具体的ル

ールを定めます。 
 
３．組織活動 

基本方針を具体化するため以下の活動を行います。 
① 役員及びすべての職員は、個人情報に関する法令、国が定める指針及びその他の

規範を遵守します。 
② 個人情報保護管理者を選任し、マネジメントシステムの実施及び運用に関する責

任及び権限を与え、業務を行わせます。 
③ 内部監査責任者を選任し、監査の実施、報告を行う責任及び権限を与え、業務を

行わせます。 
④ 監査に基づき、法人内の規程、運用の仕方を改善します。 
⑤ 取引のある企業及び個人に対し、規程の目的達成のための協力を要請します。 
⑥ 個人情報保護マネジメントシステムは継続的に改善します。 

 
４．個人情報の取扱い 
（１）個人情報の取得・利用・提供について 

当法人は個人情報の取得にあたり、個人に対し利用目的を明らかにし、取得した個
人情報の使用範囲を限定し、適切に取り扱います。 

（２）権利の尊重 
当法人は、個人情報に関する個人の権利を尊重し、自己の個人情報に対し、開示、
訂正、削除、利用の停止、消去又は第三者への提供の停止を求められたときは、合
理的な期間、妥当な範囲内でこれに応じます。 

（３）安全対策の実施 
当法人は、個人情報の漏えい、滅失又はき損といったトラブルを引き起こさないよ
うに規程を整備し、安全対策を実施します。 

（４）防止及び是正 
   当法人は、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止に努めるとともに、発生した場

合は速やかに是正します。 
（５）苦情及び相談への対応 

当法人は、個人情報の取扱いに関する苦情及び相談について、誠実かつ適切に対応
します。 

 
５．お問い合わせ先 

個人情報に関するお問い合わせ先 
〒164-0001 東京都中野区中野 5丁目 62番 1号 
学校法人 電子開発学園九州 「個人情報お問い合わせ窓口」 
受付時間 10:30～12:30，13:15～17:30（※ただし、当法人の休日は除きます） 
TEL 03-3319-4542  FAX 03-3319-6999  E-Mail：privacy@edc.ac.jp 
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